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Circolare numero 138

Convocazione Consigli di Classe per lo scrutinio del I trimestre e adempimenti correlati

In accordo con il piano annuale delle attività, i Consigli di Classe sono convocati presso la sede di c/da Muti,
in seduta riservata esclusivamente alla componente docente, dal 9 al 15 gennaio 2026. Le riunioni si
svolgeranno secondo il calendario allegato, con il seguente ordine del giorno:

Scrutinio del I trimestre; Valutazione di passaggi, nuovi ingressi ed eventuale predisposizione dei PDP.
Per gli adempimenti di competenza, si ricordano le seguenti disposizioni: I voti, proposti da ciascun docente,
vengono assegnati dal consiglio di classe per ogni disciplina. Ogni proposta di voto deve essere supportata da
un adeguato numero di valutazioni e/o osservazioni. Ciascun docente dovrà inserire nel registro elettronico,
nella sezione “SCRUTINI – voti proposti”:

le proposte di voto; il numero delle assenze; un breve giudizio motivato per gli alunni con insufficienze gravi
(? 4); nella voce annotazioni, i contenuti/moduli da recuperare per gli alunni con insufficienza grave.
Per quanto riguarda la valutazione dell’insegnamento dell’educazione civica, in sede di scrutinio, il docente
coordinatore dell’insegnamento formula la proposta di valutazione espressa ai sensi della normativa vigente,
da inserire nel documento di valutazione, acquisendo elementi conoscitivi dai docenti del Consiglio di
Classe. Nel corso della seduta, il Consiglio di Classe è chiamato a esaminare con attenzione i casi relativi a
studenti che hanno effettuato passaggi da altri indirizzi o che sono nuovi ingressi nell’istituto. Per ciascuno di
questi studenti, il Consiglio dovrà valutare la situazione scolastica di partenza, tenendo conto delle eventuali
differenti programmazioni e dei percorsi didattici già svolti. Qualora emergano situazioni che richiedano
interventi specifici, il Consiglio di Classe potrà predisporre, se necessario, un Piano Didattico Personalizzato
(PDP), in conformità alla normativa vigente.

Si raccomanda il rispetto del segreto d’ufficio e si invita a seguire diligentemente le seguenti indicazioni:

Presentarsi almeno 20 minuti prima dell’orario fissato per lo scrutinio della propria classe. Entro le ore 12:00
del giorno 08/01/2026, i docenti dovranno inserire voti e assenze nel registro elettronico, rilevati fino al
22/12/2025. Il voto di condotta sarà proposto dal docente con il maggior numero di ore, utilizzando la griglia
disponibile nell’area riservata del sito web e sulla base del lavoro preparatorio del coordinatore. Al termine
dello scrutinio, la segreteria didattica stamperà il tabellone con i dati dello scrutinio, che sarà
immediatamente firmato dai docenti. I coordinatori di classe compileranno e firmeranno le griglie per
l’attribuzione del voto di condotta.
Si invita il corpo docente a rispettare gli adempimenti previsti e a mantenere l’esposizione essenziale, per
favorire una discussione ordinata e il rispetto dei tempi stabiliti. I docenti coordinatori di classe sono delegati
a presiedere i Consigli di Classe in assenza o impedimento del Dirigente Scolastico. In allegato è disponibile
il calendario degli scrutini del primo trimestre.
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